
Du kommuniziert und organisierst gerne? Dich sprichst die Herausforderung an in einem dynamischen 
Umfeld zu arbeiten? Dann ist diese Ausbildung genau das Richtige für dich!

- Ausbildungsstelle -
KAUFMANN/FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

 
Warum Büromanagement in der Kältebranche? 
Die Kältebranche ist ein wichtiger Wirtschaftszweig, der in vielen Bereichen des täglichen Lebens präsent 
ist – von der Lebensmittelindustrie über die Logistik bis hin zur Medizin. So kommst du während deiner 
Ausbildung in Kontakt mit den unterschiedlichsten Kunden, auch international.. 

Das lernst du bei uns 
• Allgemeine Büroorganisation und -verwaltung 
• Kundenkommunikation und -betreuung 
• Auftragsbearbeitung und -abwicklung 
• Terminplanung und -koordination 
• Dokumentation und Datenmanagement 
• Marketing und Vertriebsaktivitäten von Produkten und Dienstleistungen

Deine Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre und wechselt zwischen Theoriephasen in der Berufsschule und 
Praxisphasen bei uns im Team .

Dein Profil
• Abgeschlossene Schulausbildung mit Beginn der Ausbildung
• Kommunikationsstärke, schriftlich wie mündlich
• Teamfähigkeit Zuverlässigkeit 
• Interesse und Motivation an kaufmännischen Abläufen

Deine Vorteile 
• eine gute Ausbildungsvergütung 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Sicherheit und gute Sozialleistungen
• persönliche Förderung & Entwicklungsmöglichkeiten während und nach der Ausbildung
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten

Sende uns deine Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und kurzes Anschreiben mit Motivation) oder offene 
Fragen zur Ausbildungsstelle direkt an: info@sos-rentals.de (Betreff: Ausbildung Büromanagement).

Bewerbungsschluss: 15. Juli 

Mehr Infos über unser Unternehmen findest du hier: sos-rentals.de 

S.O.S Rentals GmbH Phone: +49 2933 9836270
Zum Dümpel 60 E-Mail: info@sos-rentals.de
59846 Sundern/ Germany www.sos-rentals.de
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